SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH DPgc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TRUONG THPT NGUYEN TAT THANH

S6: 08/TB-NTT Tp.H6 Chi Minh, ngay 23 thang 3 nam 2022

THONG BAO
Tuyén nhén vién Thw vién

I. M6 ta cong viéc

- Pam bao dap ung kip thoi yéu cau lién quan dén viéc muon, doc va tra séch vai tinh
than, thai d6 phuc vu an can, than thién.

- Pam bao sb luong, tinh trang, tinh tham mi trong viéc sap xép sach bao, an pham va
cac trang thiét bi c6 trong thu vién.

- Pam bao cap nhat day du kip thoi phan mém thu vién.

- Thuc hién day du, chinh xac va kip thoi cac béo co theo yéu cau.

- Sap xép dung cu ngan nap khoa hoc, giit vé sinh phong Thu vién sach thoang.

- Kiém ké dau sach cudi nam ghi vao so tai san, thiét bj theo qui dinh cia Ban lanh dao
nha trudng, 1ap danh muc cac tai san bi hu, mat trinh Ban lanh dao.

- Thuc hién céc céng viéc khac theo phan céng.
I. Yéu cau

- Tét nghiép Pai hoc hoac Cao d'fmg nganh Thu vién/Thong tin Thu vién.

- Sir dyng tot vi tinh van phong.

- To chirc cdng viéc (Sap xép, to chic thiét bi, d6 dung).

- CO tinh than trach nhiém, tuan tha ki luat, nhiét tinh, trung thuc, can than.
I11. Pia diém — thai gian

- Tai truong THPT Nguy@n Tét Thanh.

- 249C Nguyén Vin Ludng — Phuong 11 — Quéan 6 — Tp. H6 Chi Minh.

- Thoi gian: Gio hanh chinh.
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